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1) Ange anvandarnamn och lsenord, tryck pa den grona bocken.

Alla anvéandare har inte tillgang till alla funktioner. Nedan kan du se en
oversikt av de olika funktionerna i “Flatplan” (en 6versikt av de sidor

som ingar i ett jobb).

For att ladda upp ett jobb se sidan 2
For att kontrollera sidor se sidan 3
For att godkdnna ett jobb se sidan 6

Inloggning Skapa jobb (sid 7)

[ —

Y U AR

Prinfo ALFREDSSONS
& PART OF PRINFO CEIMMI]J[?I&L&TI.’.‘IA CROUP

CUSTOMER: | Alfredn )

a

JOE NAME: [ 03386 Prinfo_Expo_Inlaga

m

Prinfo ALFREDSSONS
A PART OF PRINFO COMMUNICATION CROUP

Remember my identity on this computer

Flatplan (denna sida)

\

jobb namn —

Kalender (sid 8) Instdllningar (Sid 8)

]

rLiM
software

*] COUNTRIES: [ ———— All =——— | []No empty pages

e || | E )

80N E K QD S5 5 b

ST TN NN

————

Sidor | Sektioner | Utskjutning | Lista | Clipboard | Se sidor | Symboler | Miniatyrbild | S6k | Logg | Godkanna manga sidor | Uppdatera fonstret | Urklipp | Dialogue | PDF bok | Papperskorg

PDF . e ., , B g . oda
2 5
Namn ——— o5y piin 002_Prin BO3_Prin 004_Prin 005_Prin
In datum 0813 a8-18 a9-18 08-18 09-18
Andrings datum — @ 9-19) [0D-19) (oB-18) g1 19
30 IR iz GTE] oI 315 016

Sidor, sektioner, lista

Olika satt att se sidorna.

Sidor, standard vyn hér syns sidorna uppradade efter-
varandra.

Sektioner, om jobbet ar uppdelat i sektioner (uppdelat
pa olika tryckplatar (gérs av prepress) kan man har se
varje tryckplat.

Lista, hdr kan man snabbt se mer information om varje
sida sa som storlek, antal farger och kommentarer.

Kund, jobbnamn

Alla jobb ligger sorterade efter Kund och ett jobbnamn.
Jobbnamnet &r ett ordernummer féljt av produktens
namn. Alla jobb fran Repro ligger alltsa sorterade i num-
merordning under kunden Repro.

Clipboard, se sidor
Véxlar mellan standard vyn och en visning av urklippta
sidor (urklippta sidor kommer inte med till tryck).

Symboler, miniatyrbild

| stéllet for att se en miniatyrbild av sidan kan du vélja
att se en statussymbol. (mer om sidornas olika status se
ramfarg och sidan 6)

Sok
Sokfunktion for att soka efter sidor eller jobb (anvéander
interna jobbnamn och har begransad nytta)

Logg
Visar vem som har gjort vad med en sida. Ar en sida

godkand visar loggen vilken anvandare som har god-
ként sidan.

Godkanna manga sidor
| stéllet for att godkanna sida for sida kan du har god-
kanna manga sidor pa en gang.

Uppdatera fonstret
For att se férandringar maste du manuellt uppdatera
fonstret genom att trycka pa 6gat.

Urklipp
Oppnar en palett med utklippta sidor. Du kan flytta runt
paletten och dra sidor till och fran urklippsidorna.

Urklipp
Dialouge (Se sid 4)

PDF bok, PDF

PDF-bok skapar en utskriftshar rippad PDF pa alla si-
dorna i flatplan. PDF later dig ladda ned en hogupplést
rippad pdf pa den aktuella sidan.

Namn

Sidans namn.

In-och d@ndrings datum

Visar ndr sidan skapades respektive nér sidan senast
dndrades.

R6d ram

Status: Preflight. Sidan innehaler ett eller flera tekniska

0o

Tomma
sidor

fel som maste atgardas. (Se sid 5)

Gra ram
Status: Page received. Sidan ar mottagen och innehaller
inga tekniska fel.

Bla ram

Status: Waiting for approval. Sidan véntar pa att
godkannas av fler personer eller invantar svar fran farg-
prov.

Orange ram

Status: Page on correction. Korrekturfel hittat och sidan
ska bytas. For att kunna byta ut en enstaka sida maste
sidan ha orange ram.

Gron ram

Status: Page OK. Sidan har godkénts for tryck och kom-
mer att tryckas. 0BS At dndra en sida till denna status
innebar att du har godkant sidan for tryckning. Om du
vill ha ytterligare korrektur (tex i form av ett farg prov
eller dylikt) ska du inte grénmarkera sidan utan blamar-
kera sidan och ta kontakt med tryckeriet.
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B) Ladda upp ett jobb eller en sida
Det gar enbart att ladda upp PDF-filer. Basta resultat uppnar du om du féljer
vara rekommendationer for att skapa PDF-filer se sidan 6.
PDF-filerna kan innehalla en eller flera sidor. Fér att minska risken for dver-
foringsproblem bor PDF-filen ligga pa skrivbordet nar du laddar upp den.
Filerna bor inte vara storre an 500 MB. PDF-filnamnet far inte innehalla “3 4 6”
mellanslag eller nagra skiljetecken och ska sluta med “.pdf”
1) | Flatplan gar du till ratt kund och till aktuellt jobb. (I exemplet &r kunden Al- I
fredo och jobbet 03386_Prinfo....). Finns det inget jobb upplagt maste du skapa | _

H . o CKzep original filename
ett jobb (se sid 7) eller ta kontakt med tryckeriet.
2) Dubbelklicka pa den sida som du vill ladda upp. Om din PDF innehaller flera Uplaad & FOF for this slament: 0081Region_Flaams
sidor dubbelklickar du pa den férsta sidan som du vill ladda upp. Inta ; e i o7
EX Ett jobb innehaler 16 sidor och det gor aven mitt PDF-dokument. Pamata Bt =
Jag dubbelkclickar pa sidan 1i flatplan. Al e

D= ()
3) Valj papperstyp. For 4-fargs sidor valjer du “IA_Upload_ECI_Bestruket” for < [rmmmpomanuitpdt >
Bestruket eller “IA_Upload_Obestruket” fér obestruket beroende pa vilket
papper som ska anvandas, for svartvita sidor valjer “IA_Upload_Grayscale.”
4) Valj singel (enkelsidigt). Leme [ ]
5) Tryck pa “+” och leta upp PDF-filen pa ditt skrivbord. Vilj filen [ it e i
6) Nar ratt fil visas i uppladdningsfonstret trycker du pa den grona pilen. Upp-
laddningen borjar.
— kttp:/ [ printempo.alfredo.se

7) Vénta tills du far “File received” meddelandet. Nu kan du stdnga browsern @ et
eller vanta pa en eventuell preflight rapport. (se godkanna sidor sid 3) C o)

Nar filen har mottagits rippas den. Det innebar att filen tolkas och gors klar
—] for att skrivas ut pa tryckplat. Detta tar lite tid (ca 2-3 minuter

‘ per sida).
~
@
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C) kontrollera sidor

Nar ett jobb ar fardigrippat visas sidorna antingen med gra ram (sidan innehal-
ler inga tekniska problem) eller med réd ram (sidan innehaler nagot tekniskt
problem som kan paverka tryckresultatet, se sidan 5) Att en sida rippas innebar
att den tolkas for att kunna sattas pa tryckplat. Denna process kan andra en
sidas utseende, det &r darfor viktigt att du kontrollerar alla sidorna (dven de
med gra ram) innan du godkdnner dem. Det finns tre huvudsatt att kontrollera
en sida.

1) Férhandsvisning av en sida nar du genom att dubbelklicka pa sidan
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Har kan du se en 6versikt pa sidan. | “page list” kan du
véxla mellan olika sidor, med “Display options” kan du
andra forstoringsgraden av en sida.

Du kan &@ndra status pa en sida genom att trycka pa res-
pektive farg.

Vill du ta en ndrmare titt pa en sida trycker du pa
“Dialgue” da far du tillgang till en hégupplost férhands-
visning av sidan. (se sid 4)
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2) Dialogue. Det som syns i Dialogue ar det som kommer med i tryck. Skulle
nagot element pa sidan inte synas i Dialogue sa kommer det inte heller att
synas pa pappret i det fardiga trycket. For att undvika att siddetaljer férsvin-
ner under rippning ar det viktigt att dokumentet ar ratt gjorda. For mer infor-
mation om dokument och PDF-filer se sid 6. Farstoring
Dialogue ger dig mojlighet att fingranska en sida med forstoringsglaset och
navigatorn kan du forstora sidan upp till 10000%. Med hjalp av “channels”
paletten kan du kontrollera enskilda tryckplatar (ex du kan kontrollera om
all svart text finns i 100% pa den svarta tryckplaten)

Notis

Textvekrtyg

Penna
Med pennan kan du ringa in element som du vill att nagon annan ska titta
narmare pa, t ex en bild som &r “konstig” eller ett namn vars stavning du ar
osaker pa osv. Med textverktyget kan du skriva en kommentar till den som ska
bedoma sidan. Med fargméataren kan du se vilka farger som finns i olikadelar
av sidan.

Fargmatare

Linjal . | sk s o s

M 9, b

3) PDF. Du kan antingen trycka pa PDF symbolen under en sida och kontrol-
lera en hogupplést pdf pa den sidan eller trycka pa PDF-bok knappen och ] COUNTRIES: [ —=== All ———= 3 | INo empty pages

ladda ned en utskriftsbar pdf pa hela jobbet.
| [E=3][pearocue] wo: [ ) [N NI

4) Fargprov. Du kan dven bestilla ett fargprov pa dokumentet. Fargprovet
gors utifran rippade filer vilket innebar att de fel du ser i Dialogue eller i den
hogupplosta PDF-filen dven finns i fargprovet. Fordelen med fargprovet ar att
du far en utskrift som visar hur det fardiga trycket kommer att bli. Innan du
bestaller ett fargprov dr det bra om du &r n6jd med vad du ser i Diaogue eller i

PDFen. Godkdnn da inte sidan (genom att grénmarkera den) utan blamarkera b5 |
sidan och invénta fargprovet. Bla markeringen (Waiting for approval) visar att v
du &r n6jd med sidan men vill kontrollera den ytterligare med ett fargprov.
T B = a k-
. . i 006_080E... O007_0208.. O08_D20E... 009_0008.
Vad ska jag titta efter? 09-19 09-19 09-10 09-19
{05-19) {08-19) {05-19) [08-19)

Om en sida ser ratt ut i Dialog eller om den hégupplosta PDF-filen ser ratt ut
da ar sidan ok. Vad som &r ritt beror pa hur originalet ser ut. Ar det skillnad
mellan den PDF-fil du laddade upp och det du ser efter rippningen (Dialog
eller hogupplost pdf) da maste original PDFen modifieras for att det fardiga
trycket ska bli det du 6nskar dig Hittar du fel pa en sida markerar du sidan
med orange ram (Page on correction) vilket gér att du kan ladda upp en ny
sida utan felet.



Preflight

Nar en PDF-fil laddas upp kontrolleras den automatiskt via ett preflightpro-
gram som genererar en preflightrapport (en lista pa del fel som PDF-filen inne-
haller). Sedan genereras de tryckbara sidorna. Detta innebar att alla sidor du
kan se i Fltaplan ar tryckbara i den kvalité du kan se i Dialogue. Rodmarkerade
sidor &r tryckbara men innehaler problem som kommer att forsamra tryckre-
sultatet. Du maste darfor kontrollera dessa sidor extra noga.

For att se preflightrapporten dubbelklickar du pa den blinkande varningstri-
angeln ovanfor sidan.

Dool_P_koll

1) Har ser du en lista pa de fel som den uppladdade pdf-filen innehaller. Detta
for att du ska fa en dverblick pa de problem som finns pa de sidor som &r réd-
markerade. Vill du detaljstudera preflightrapporten sa...

2) Tryck pa pdf symbolen dar far du en lagupplost PDF alla sidorna med en
tillhérande preflightrapport. Genom att dubbelklicka pa en felrapport kan du
se, i den bifogade PDFen var felet ligger.

Vanliga Preflight varningar

1) Bilduppldsning. Varnar for att en bild har for lag upplosning for att tryckas
pa basta satt. i exemplet har bilden 150 dpi vilket kommer att resultera i en
grynig bild. Rekommenerad bildupplosning ar 300 dpi, systemet varnar auto-
matiskt for bilder under 250 dpi. En bildupplésning pa under 200 dpi ger en
markbart forsamrad bildkvalite. Far du en varning om fér lag bildupplésning
titta pa bilden i Dialogue och bedém sjalv om du vill trycka bilden.

2) Typsnitt saknas. Om ett typsnitt saknas i den uppladdade PDF-filen finns det
risk for att textens utseende kommer att forandras. Kontrollera de sidor dar
denna varning forekommer.

| vissa fall kan ett dokument innehalla referenser till typsnitt som férekommer
i mallsidor eller i lankade illustrator illustrationer. Dessa typsnitt ar inte med
pa nagon sida i dokumentet och bakas darfér inte med i PDF-filen. Resultatet
blir att preflightrapporten innehaller ett felmeddelande men inget synligt typ-
snitt markeras, da ar det inget problem (alla synliga typsnitt ar ju med i PDF-
filen och saknas alltsa inte).

3) Fargrymder. Dessa varningar behéver inte innebara nagot problem, men
nar ett stort antal filer ska tolkas automatiskt sa kan problem uppsta om farg-
installningar i dokumentet inte ar helt korrekta.

Svart rgb text: Kan resultera i att svart text trycks i fler farger an svart med
en “suddig” text som resultat. Kontrollera i Dialogue att texten bara finns pa
svartplaten.

Vit vektor med overtryck: Vanligtvis ar det ett bildblock som har bakgrundsfar-
gen vit. Da det ligger en bild framfor den vit ytan sa ar detta inget problem. Om
det &r sd att en vit farg ligger framfor en annan farg och ska vara vit (ex vit text
pa en svart yta) da far inte den vita fargen sta som 6vertryck (om man trycker
vitt pa svart sa blir resultatet svart (texten férsvinner))

Preflightrapporten ska du se som en hjalp nar du kontrollerar sidorna. Alla
sidor som ar rodmarkerade ska du kontrollera extra noga for att forvissa dig
om att inget har hdant. Om du inte vet hur du ska avhjalpa ett problem eller ar
osaker pa hur allvarligt det ar, ring till tryckeriet. For att undvika for manga
preflightsvarningar anvand vara installningsfiler och profiler. (se sid 6)
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Helveticaleue=Light

Ei inbidddade typsnitt "Otilliten”

Firgrymder (4)

Vit text i évertryck "Ej rekommenderat”
Svart RGB text "Ej rekommenderat”
Vit vector med dvertryck "Ej rekomm
Svart RGEB vector "Ej rekommenderat”

Fargrymder (1)
Overtryck med OPMO

‘Otillaten”

Innebér, vanligen, att en lankad illustrator fil har ett vitt objekt
som ar installt for overtryck i stallet for ursparning. Resultatet blir

oftast att objekten forsvinner.



D) Godkénna ett jobb

Nar du har kontrollerat en sida har du tre val.

1) Du kan godkanna sidan for tryck genom att, i forhandsvisningslaget (sid 3),
trycka pa den gréna symbolen uppe till hoger. Da far sidan statusen “Page OK”
Nar alla sidor i ett jobb har denna status sa trycks jobbet.

2) Om sidan maste godkannas av fler personer eller om du véntar pa ett farg-
prov ska du blamarkera sidan (Waiting for approval). Nar alla har sagt sitt eller

nar du har godkant fargprovet gronmarkerar du sidan. )
3) Om sidan innehaller nagot fel som gor att den maste bytas ska du markera ‘D’g"’: =
den med “Page on correction”. Detta gor det majligt for dig att ladda upp en ny
sida dar felet ar avhjalpt. Denna nya sida ska vara ett enkeltsidigt PDF-doku- S
ment. Sedan ar det bara att kontrollera sidan pa nytt och sedan godkéanna den. s
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Nagra punkter att tanka pa nar man goér en PDF
1) www. alfredo.se

2) Tryck pa “Idé - trycksaker”

3) 17 rétt en snabbguide till ett tryckbart dokument.

4) installningar till Photoshop och Indesign.

5) ICC profiler.

Tryckbara PDF-filer gérs bast med IndesignCS2 och
Quark XPress 7. Ska jobbet tryckas hos oss ska du
anvanda vara installningsfiler och 1CC-profiler.

Har du nagra fragor ring

033-290090




E) Skapa jobb 5) Skriv in antalet sidor (ignorera kryssrutan for flat jobb)

1) Tryck pa skapa jobb knappen 6) Tryck pa den grona bocken.

2) Valj ratt kund. (ignorera det jobbnamn som kommer upp) (Ovriga funktioner i denna dialogruta anvinds, for tillfallet, inte.)

3) Tryck pa “Create a new job” (+) 7) Om originalet ska tryckas med fyra farger (CMYK) eller i
svart-vitt och har ett staende format som inte &r storre in A3,

4) Skriv in ordernumret foljt av “_*“ (understreck) och Jobb- tryck pa den grona bocken. (och hoppa till punkt 13)

namn. Jobbnamnen far inte innehalla

66099 663299 66329y

a”, “a”, “6”eller “mellanslag”

o ¢

| andra fall tryck pa “pre-press”
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< > 8) Skriv in bredd och héjd pa dokumentet
= BETAILS
_ 9) Ska jobbet tryckas med Spot farger

sudi-aye ot £ THOL o mownt | andra “convert to CMYK” till “keep”.

Prirges [ 4 Mane ' Internal refesence

Sales ren Eutain % Waiting for gacoval | 041053003 % 10) kontrollera att “Centered” ar markerat

R TR
£5A Cietuah - 2 Shipping dake 19 153 E‘ « »
Apply desdlings 10 il vections and pages 11) Kryssa “Apply to all pages

|l wEruisn T
12) Tryck pa den grona bocken.
13 Tryck pa “Flatplan” och ladda upp do-
kumentet.
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F) Kalender
Funktionen kommer att anvindas under hosten. Da kan du anvinda kalendern
for att fa en Gversikt pa de jobb som ligger inne i systemet, nar de ska tryckas,

om det saknas godkannande och sidor mm.

G) Instéllningar
Under “personal settings” kan du dndra losenord och kontakt-
uppgifter (e-post mm)

1) Tryck pa pennan

2) Skriv in ett nytt [6senord

3) Konfirmera det nya losenordet.
4) Tryck pa den grona bocken.

o9y

Vill du dndra kontaktuppgifter tryck pa det gula “i”.
Ovriga installningar paverkar hur du ser olika saker i “Flatplan”, dndra efter
eget tycke.

Settings

Cracss yor oo (8] 5] (9] 0] [ (@) ) )

Flatplan B

Criocae your delsull logon page:

FlalPian configumtion j

@

Sedect Customens in your favonte ondes ’)

Personal seltings

For any question, please a-mail DALIM Hotling

Login Fredde
User name fredde
Password

Confirm password Ceess D
(D[]




